Guatemala 31 de Octubre de 2017
informe No. 003-2017

Licenciado:

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Miinisterio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme o estipulado en el Contrato No. 2555-2017, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 683-2017, carrespondiente al mes de OCTUBRE del presente
afio, para el cobro de los honorarios respectivos adjunto la factura de Pequefio Contribuyente
Serte “A” No. 007.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brindar Apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas internas y externas que ingresan al
Centro Cultural Miguel Angel Asturias

2. Apovyar en la Recepcion de documentos internos y externos que ingresan al Centro
Cultural Miguel Angel Asturias

3. Brindar apoyo en la actualizacién de [a informacién semanalmente de la agenda de
eventos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias para |os usuarios

4. Brindar apoyo en la elaboracion de oficios y demas documentacién solicitada por la
Coordinacidn Administrativa

5. Otras Actividades afines a su cantrato

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se apoyd a las personas que solicitaban evento en relacién a la presentacion para el mes
de octubre.



2. Se apoyd en el traslado de las propuestas de eventos de Festival de Junio 2018, a la

seccion de Programacian,

3. Se apoyo en el registro de toda la correspondencia que ingreso al Centro Cultural Miguel
Angel Asturias al libro, de las diferentes Instituciones para trasladar a la Direccién.

4. Se apoy6 al guia turistico en coordinar los tours programados para el mes de octubre para

el afio en curso.

Atentamente,
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Luby Mirend Carias Regalado de del Aguila
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Cotciinadoia Administraiiva
Centro Cuttuial Miguel Angel Asturias



